OGLOSZENIE O NABORZE
na stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Grajewie
ul. Fabryczna 4 19-203 Grajewo

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Grajewie ogfasza otwarty i konkurencyjny nabdr na
stanowisko urzednicze: SPECJALISTA do spraw zamowien publicznych

1. Liczba i wymiar etatu: 1 etat.

2. Nazwa i adres jednostki:

Zarzad Drég Powiatowych w Grajewie ul. Fabryczna 4, 19-203 Grajewo.

3. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1)

8)

posiadanie obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 stawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022r. poz. 530),
posiadanie petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

brak skazania za przestepstwo umysine s$cigane z oskarzenia publicznego,
za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow specjalisty,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

wyksztatcenie minimum $rednie, preferowane wyzsze z obszaréw: prawo,
administracja,

2-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z przygotowaniem [
przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zamowienia publicznego po stronie
Zamawiajgcego,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

4. Wymagania dodatkowe:

1)

znajomos¢ przepisdw m.in. z zakresu Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych wraz z nowelizacjami oraz umiejetnosci sporzgdzania
dokumentacji przetargowej, formutowania pism i ofert,

zdolnos¢ do interpretacji i stosowania obowigzujgcych przepiséw prawa,

biegta znajomos$¢ obstugi komputera, doswiadczenie w obstudze programow
niezbednych do obstugi zamodwien publicznych, takich jak: Elektroniczne
Zamowienia Publiczne - ezamowienia.gov.pl oraz pakietu MS Office,

umiejetnosé pracy w zespole.



5. Gtéwne zadania na stanowisku pracy:

1) przygotowywanie projektéw czesci budzetu Powiatu Grajewskiego w zakresie
budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drog,

2) przygotowywanie zadan z zakresu budowy, modernizacji i utrzymania drég
w zwigzku z pracami pod projektem budzetu Powiatu Grajewskiego,

3) przygotowywanie warunkéw do realizacji w ramach zamdwien publicznych,
udzielanych przez Zarzad zadan z zakresu budowy, modernizacji, utrzymania,
ochrony drég i obiektéw mostowych, w tym przygotowywanie postepowan
o udzielenie zamodwien i realizacja postepowan o udzielenie zamdéwien zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza
kwote 130 000 ztotych oraz zgodnie z wewnetrznymi regulacjami jednostki dla
zamowien ponizej 130 000 zt.

4) znajomos¢ ustaw:

- ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych,

- ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

— ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

oraz innych zwigzanych z wykonywaniem zadan na stanowisku specjalisty.

5) weryfikacja dokumentacji zakupowej,

6) obstuga platformy do procedowania zamdwien publicznych,

7) udziat w komisji przetargowej lub zakupowej oraz organizowanie jej prac,

8) dokonywanie wyboru najkorzystniejszej oferty oraz przygotowywanie umow

z wykonawcami,

9) sporzadzanie dokumentacji, raportéw i sprawozdan dot. zamdwien publicznych,

10) przygotowywanie postepowan administracyjnych zwigzanych z zagospodarowaniem
pasa drogowego i przejazdami pojazdow ponadnormatywnych,

11) udziat w odbiorach robot zrealizowanych zadan.

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca biurowa w petnym wymiarze czasu pracy, w siedzibie Zarzgdu Drég Powiatowych
w Grajewie ul. Fabryczna 4 19-203 Grajewo. Praca przy komputerze i obstudze urzadzen
biurowych. Wspodtpraca z pracownikami Zarzgdu Drég Powiatowych w  Grajewie i
jednostkami organizacyjnymi powiatu grajewskiego.
Na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzgdzen umozliwiajagcych prace osobom
niewidomym. Budynek dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo.
Stanowisko pracy w pomieszczeniu niedostosowanym do woézkdw inwalidzkich.

7. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w ZDP Grajewo w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

8. Zainteresowane osoby sktadajg nastepujgce dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
2) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadanie wyksztatcenia, poswiadczone
przez kandydata na kazdej stronie “za zgodnos$¢ z oryginatem” — miejscowosé, data i
czytelny podpis,



3) kserokopie Swiadectw pracy dokumentujgcych okres zatrudnienia poswiadczone
przez kandydata na kazdej stronie “za zgodnos$¢ z oryginatem”- miejscowosé, data
i czytelny podpis,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe
i dodatkowe umiejetnosci poswiadczone przez kandydata na kazdej stronie
“za zgodnos¢ z oryginatem” — miejscowos$¢, data i czytelny podpis,

5) posiadane czytelne przez kandydata i ztozone w formie odrebnych dokumentow
pisemne oswiadczenia:

a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

b) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

c) o braku skazania za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego,
za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) wyrazajgce zgode kandydata na przetwarzanie jego danych osobowych przez
Zarzad Drog Powiatowych w Grajewie na potrzeby przeprowadzenia procedury
naboru na stanowisko urzednicze, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

Dokumenty w zamknietych kopertach z napisem “Nabdr na stanowisko: SPECJALISTA do spraw
zamowien publicznych” nalezy sktadaé w Sekretariacie Zarzadu Drog Powiatowych
w Grajewie, ul. Fabryczna 4, 19-203 Grajewo, w terminie do dnia 27.09.2023r. do godz. 15:00.

Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie, ztozone w innej formie, jak rowniez
nie spetniajgce wymogdéw formalnych nie bedg rozpatrywane, a osoby, ktorych oferty zostang
odrzucone, nie bedg powiadamiane.

Ztozone oferty nie podlegajg zwrotowi.

Kandydaci, ktérzy spetniajg wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomieni
telefonicznie bgdZ odrebnym pismem o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.starostwograjewo.pl/, a takze na tablicy informacyjnej Zarzgdu Drég Powiatowych w
Grajewie /ul. Fabryczna 4, 19-203 Grajewo/ oraz Starostwa Powiatowego w Grajewie
/ul. Strazacka 6B, 19-200 Grajewo/.

Grajewo, 2023.09.12

DYREKTOR

mgr inz. Jan Julian Potonowicz


http://bip.starostwograjewo.pl/

Klauzula informacyjna

dla kandydatéw do pracy w Zarzadzie Drég Powiatowych w Grajewie

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdézn. zm.), zwanego dalej

,RODO” informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zarzgdu Drég Powiatowych
w Grajewie z siedzibg w Grajewie przy ul. Fabryczna 4, 19-203 Grajewo, tel: 86 272 88 58, adres
e-mail: zdp@zdpgrajewo.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Panig Iwong Malczyk mozliwy jest telefonicznie pod
numerem tel. 506358200, pod adresem e-mail: malczyk@togatus.pl.

Pani/Pana dane osobowe, w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy, beda
przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1lit.
b RODO), natomiast inne dane osobowe na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. A RODO), ktdra
moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie .

Administrator nie zamierza przekazywa¢ Pana/Pani danych osobowych do Panstwa
trzeciego ani do organizacji miedzynarodowych.

Odbiorcami Pana/Pani danych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania Danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa, a na podstawie Pana/Pani zgody — inne podmioty
lub osoby.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres rekrutacji, niezbedny do przeprowadzenia
naboru na stanowisko pracy (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w trakcie ktérych Dyrektor Zarzadu
Drég Powiatowych w Grajewie ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata,
w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska).

Posiada Pan/Pani prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz odwotania zgody na ich
przetwarzanie.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe w zakresie
wynikajgcym z przepisow prawa pracy, a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.
Niepodanie danych obowigzkowych skutkuje brakiem rozpatrzenia kandydatury. Moze
Pan/Pani w dowolnym momencie odwota¢ dobrowolng zgode na przetwarzanie danych
osobowych.
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