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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego na wykonanie ustugi polegajacej na nagraniu filmu
informacyjnego w polskim jezyku migowym wraz z opisem o zakresie dziatalnosci Starostwa
Powiatowego w Grajewie, w ramach realizacji przedsiewziecia grantowego pn.: ,Zwiekszenie
dostgpnosci w budynku Starostwa Powiatowego w Grajewie”.

Witamy Parstwa w Starostwie Powiatowym w Grajewie.

Starostwo Powiatowe w Grajewie jest samorzadowg jednostkg administracji publicznej. Do
gtéwnych zadan Starostwa Powiatowego nalezy obstuga organéw samorzadu Powiatu
Grajewskiego, to jest Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i Starosty, umozliwiajgca wykonanie
wszystkich zadan, za ktére odpowiedzialny jest samorzad powiatu. Urzad skiada sie
z Wydziatéw, ktére realizujg poszczegdlne zadania merytoryczne.

Starostwo Powiatowe obstuguje mieszkancow szesciu gmin: miasta Grajewo, miasta i gminy
Rajgréd, miasta i gminy Szczuczyn, gminy Grajewo, gminy Radzitéw oraz gminy Wasosz.

Starostwo Powiatowe w Grajewie posiada dwie lokalizacje. Pierwsza przy ulicy Strazackiej 6B
w Grajewie oraz druga przy ul. Fabrycznej 4 w Grajewie, gdzie znajduje sie siedziba
Powiatowego Zespotu do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

Gtéwna siedziba Starostwa Powiatowego znajduje sie przy ulicy Strazackiej 6B
w Grajewie. Dla 0s6b z niepetnosprawnoscig ruchowg znajdujg sie miejsca parkingowe przed
budynkiem urzedu, natomiast podjazd dla woézkéw znajduje sie z prawej strony budynku .

Na parterze budynku, po lewej stronie od wejscia, w pokojach nr 1,2 i 3, znajduje sie Wydziat
Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych. Zajmuje sie sprawami przede wszystkim:
wydawania praw jazdy, dokonywania rejestracji pojazdéw, nadzoru nad stacjami kontroli
pojazdéw, nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcow oraz transportu drogowego.

Na parterze, kierujgc si¢ na prawo od wejécia, w pokojach nr 4,5,6,7,8, 9 i 11 znajduje sie
Wydziat Geodezji i Kartografii. Zajmuje sie przede wszystkim sprawami: prowadzenia
ewidencji gruntdw i budynkéw, prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, zaktadania i aktualizowania mapy zasadniczej, podziatu i rozgraniczenia
nieruchomosci, czy tez gospodarowania nieruchomos$ciami Powiatu i Skarbu Panstwa.

Na parterze w pokoju nr 10 znajduje sie Kasa Starostwa, ktéra przyjmuje optaty za czynnoéci
geodezyjne i kartograficzne, optaty za wieczyste uzytkowanie gruntu, optaty komunikacyjne,
optaty za wydanie karty wedkarskiej i optaty za wydanie dziennika budowy. W Wydziale
Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych oraz w Wydziale Geodezji i Kartografii mozna
dokonywa¢ optat bezgotéwkowo za pomoca terminali kart ptatniczych.

Na parterze zlokalizowana jest réwniez toaleta przystosowana dla 0séb niepetnosprawnych.

Na pierwszym pigtrze, na lewo od schodéw, w pokoju nr 18, znajduje sie sekretariat
Starostwa, z ktérego mozna dosta¢ sie do gabinetu Starosty Grajewskiego w pokoju nr 16,
Wicestarosty Grajewskiego w pokoju nr 15 i Sekretarza Powiatu w pokoju nr 17. W pokoju
Wicestarosty zlokalizowany jest rowniez Punkt Obstugi Inwestora.

Na wprost schodow znajduje sie pokdj nr 19, w ktérym urzeduje Skarbnik Powiatu.
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Kierujgc sie na prawo od schodéw, zlokalizowane sg pomieszczenia:

Wydziatu Inwestycji i Pozyskiwania Srodkéw w pokoju nr 20. Wydziat zajmuje sie sprawami
planowania strategicznego i pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych, realizowania procedur

dofinansowania zadar inwestycyjnych oraz realizowania i rozliczania inwestycji prowadzonych
przez Powiat.

Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich w pokoju nr 21. Zajmuje sie
sprawami bezpieczenstwa i porzadku publicznego, ochrony przeciwpowodziowe;
i przeciwpozarowej, obronno$ci, spraw obywatelskich, wspdtpracy z organizacjami
pozarzgdowymi.

Wydziat Architektoniczno-Budowlany w pokojach nr 23 i 24. Zajmuje sie sprawami
zatwierdzania projektow budowlanych, wydawania pozwoleri na budowe, czy tez wydawania
decyzji o0 zmianie sposobu uzytkowania obiektow i terenow.

Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w pokojach nr 25 i 26. Zajmuje sie sprawami
rolnictwa i lesnictwa, ochrony wéd, ochrony przyrody, przyrody i powierzchni ziemi.

Na drugim pietrze, po lewej stronie od schodéw, znajdujg sie wydziaty:

W pokoju nr 29 miesci si¢ Biuro Rady Powiatu oraz Wydziat Organizacyjny z wytaczeniem
Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, ktérego stanowisko jest w pokoju nr 30. Wydziat
zajmuje sie sprawami obstugi Rady i Zarzadu powiatu, zamdwiern publicznych, obstugi
kadrowej, kancelaryjnej i gospodarczej Starostwa, czy tez obstugi skarg i wnioskéw. W pokoju
nr 29 réwniez ma swoje stanowisko Powiatowy Rzecznik Konsumentéw. Zajmuje sie
sprawami ochrony konsumentéw w zakresie bezptatnego poradnictwa i informaciji prawne;
oraz wytaczania powodztwa na rzecz konsumentow.

Wydziat Spraw Spotecznych w pokoju nr 31. Zajmuje sie sprawami edukacji dzieci
i miodziezy, prowadzenia nadzoru nad powiatowymi placéwkami edukacyjnymi, promocji
i ochrony zdrowia, nadzoru nad Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie i Domem Pomocy
Spoteczne;.

Wydziat Promocji w pokoju nr 30. Zajmuje sie tematyka promocji powiatu grajewskiego,
w tym obstugi strony internetowej i facebooka Starostwa, opracowaniem i realizacjg
uroczystosci organizowanych przez Powiat oraz wspdipracg z innymi samorzadami,
instytucjami i organizacjami w celu realizacji zadan, w ktére zaangazowany jest Powiat
Grajewski.

Po prawej stronie od schoddéw w pokoju nr 32 znajduje sie Sala Konferencyjna Starostwa,
a dalej wydziaty:

Wydziat BudZzetu w pokoju nr 33. Zajmuje sie opracowywaniem projektu budzetu Powiatu
oraz Wieloletniej prognozy Finansowej dla Powiatu.

Wydziat Finansowy w pokoju nr 35. Zajmuje sie przede wszystkim koordynowaniem,
nadzorowaniem i rozliczaniem wykonywania planu realizowanych przez Starostwo dochodow
i wydatkéw budzetowych.
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Sprawe w gtéwnej siedzibie urzedu przy ul. Strazackiej 6B mozna zatatwié w dniach od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30 na kilka sposobéw:

- osobiscie w Urzedzie, omawiajgc sprawe z urzednikiem,

- dzwonigc pod numer telefonu: 86 273 84 63,

- wysytajgc fax na numer: 86 273 84 62

- przesytajgc dokumenty przez Platforme ePUAP,

- piszac i wysytajac pismo drogg tradycyjng na adres: ul. Strazacka 6B, 19-200 Grajewo.
Mozliwe jest réwniez napisanie wiadomosSci i wystanie na adres mailowy:
powiat@starostwograjewo.pl

W Grajewie, przy ulicy Fabrycznej 4 na parterze budynku zlokalizowana jest siedziba
Powiatowego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci. Dla o0séb
z niepetnosprawnoécig ruchowa znajduje sie miejsce parkingowe przed budynkiem urzedu,
a wejscie gtéwne do urzedu pozbawione jest barier architektonicznych.

Pokoje Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci mieszcza sie na parterze
budynku, po lewej stronie od wejscia gtéwnego. W pokoju nr 104 swéj gabinet ma
Przewodniczacy Zespotu. W pokoju nr 105 znajduje sie sekretariat. Pokéj lekarza orzecznika
miesci sie pod nr 102.

Powiatowy Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci zajmuje sie wydawaniem orzeczen
o stopniu niepetnosprawnosci, kart parkingowych dla oséb niepetnosprawnych i instytucji oraz
wydawaniem legitymacji osoby niepetnosprawnej.

Sprawe w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci mozna zatatwié w dniach
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00 na kilka sposobow:

- osobiscie w Urzedzie, omawiajgc sprawe z urzednikiem,

- dzwonigc pod numer telefonu: 86 261 04 07,

- wysyfajgc fax na numer: 86 261 04 07

- piszac i wysylajgc pismo drogg tradycyjng na adres: ul. Fabryczna 4, 19-200 Grajewo.
Mozliwe jest rdwniez napisanie wiadomosci i wystanie na adres mailowy:
on@starostwograjewo.pl

Na stronie hitp://www.starostwograjewo.pl/ oraz http:/bip.starostwograjewo.pl/ znajdujg sie
numery telefonu do pracownikéw urzedu oraz inne niezbedne informacije.

Zapraszamy!
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