
UCHWALA NR 90/3,U/16
ZARZADU POWIATU GRAJEWSKTEGO

z dnia 26 sierpnia 2016 r.

w sprewie Regulaminu Organizacyjnego Sisrostwr Powiatowcgo w Grrjervic.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pk.6) i art. 35 ust. I ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorz4dzie powiatowym (Dz. U. z 20 I 6 r. poz. E I 4), Zarz4d Powiatu crajewskiego postanawia, ca
nastgpuje:

$l
Uchwala sig Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w crqiewie, jak zalQcaik do

niniejszej uchwaty.
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Uchwala wchodzi w 2ycie z dniem 30 wrze{nia 2016 r.

$3

l. Wykonanie uchwaly powierza siQ StaroScie.
2. Starosta przejmie Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci ze struktur

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Grajewie do Starostwa Powiatowego w Grajewie.
Starosta zawiadomi pracownik6w Powiatowego Zespotu do Spaw Orzekania
o NiepelnosprawnoSci o konsekwencjach *),nikajqcych z przejpia czg(ci zakladu pracy
w trybie art. 23 

I kodeksu pmcy.

ZarzAd Powiatu Grajewskiego:
Czlonkowie Zarzqdu: Przewodniczq

Alicja Rutkowska: Zygmunt Krusz

Janusz Marian Marcinkiewicz: .

JanZawadzki: &1



Zalqcziik n I
do Uchwaly Nr 90/3,9/16

ZarzQd! Powiatu Graje*skiego
z dnia 26 sierynia 2016 r.

Regulamitr Orpmizacvitrv Strroctwa Powiatoweso a Graiewie

Rozdzial I
POSTAIIOWIENIA OG6LM

$l
Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Grajewie, zwany w dalszej mSci
,,Regulaminem", okrcsla organizacjp i zasady funkcjonowania St rostwa.
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llekroc w Regulaminie jest mowa o:
l) Powiecie - naleiy pzrz to rozumiec Powiat Crajewski,
2) Radzie nalezy przez to rozumie6 RadQ Powiatu crajewskiego,
3) Komisji - nalezy przez to rozumie6 Komisjl Rady Powiatu Giajewskiego,
4) Zatz4dzie - nale'y przez to ro miea Z,arz$d Powiatu Grajewskiego,
5) Starostwie - nalezJ przez to rozumie6 Starcstwo Powiatowe w Crajewie,
5) Stdoscie - nale2y przez to rozumied Stamse Grqiewskiego,
7) Wicestaroicie - nalezy przez to rozumiec Wicesta$st{ Grajewskiego,
8) Sekretarar - nalezy przez to rozumiec Sek et rza Powiatu Cr.jewskiegq
9) Skarbniku - nale2y przez to rozumiec Sk rbnika Powiatu Grajewskiego,
l0) wydzialach - nale2y pnez to rozumied uyodrQbnione w strukturze Starostwa *ydziat oraz

inne r6wnorzgdne kom6rki organizacyjne Starostw4
1l) Naczelnikach Wydzial6w - naleiry poEz to rozumied Naczllnik6w Wydzial6w oraz osoby,

kieruj4ce innymi r6wnorzgdnymi kom6rkami organizacyjn),mi Starostwa,
12) jednostc. organiz.cyjnej powiao nnl,ry ptztz to rozumie6 jednostkg organizrcyjn+

utworzon4 do realizacji zadari Powiatu.
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Starostwo jest je-dnostkfl organizacyjnA, przy pomocy ktiE: Zaed wykonuje powiatowe zadania
publiczne, w tym zadania z zakesu administracji rz4dowej, wynikajqce z ustaw.
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Starostwo dziala na podstawie obowi4zujqcych pruepisow prawa, Statutu Powiatu, Regulaminu oraz
akt6w pmwnych, wydawanych przez Rad9, Zrrzqd i Starost9.

Rozdzirl II
ZASADY KIEROWA,I\IA STAROSTWEM

$s

l. Kierownikiem Starosl*a jest Starosta.
2. W c?asie nieobecno3ci Starosty lub niemo2noici wykonywania przEz niego obowiqzk6w jego

zadania i obowiqzki wykonuje w zastgpstwie Wicestarosta.



3. Starosta kieruje prac4 Stamstwa przy pomocy Wicestamstj/, Skarbnikr, Sekretarza
i Naczelnik6w Wydzial6w.
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Do zadai i kompetercji Starostyjako kierownika Starostwa nalezy w szczeg6lnosci:
l. Jako pErwodnicz{ccgo zarzadu:

l) zwobvanie posielzei 7an$t, nadz6r n d prrygotow)ryaniem material6w na
posiedzenia i przygotowy\,vanie porz4dku obrad Zrzqdu,

2) okrcSlanie czasu i miejsca posiedzeri Zarz4du,
3) nadzorowanie przygoto*ywania projekt6w uchwal pod obrady Rady,
4) zapewnienie obsfugi posiedzci zatz4du.

2. Jako kierownika Starostwa:
l) kierowanie i nadzorowanie pracy Starostw4
2) prowadzpnie polityki kadrowej i placowej,
3) wykonyvr'anie upravmieri zwierzchnika sluzbowego w stosmku do pr.c.o*nik6w

St rostwa,
4) reprczentowanie Starcstwa na zewnqtrz,
5) okrc(lanie obowiqzk6w i odpowiedzi.lnosci pracownik6w Staiostwa,
5) wykonl,wanie uprawniei pracodawcy i firnkcji zwierzchnika slurbowego wobec

pracownik6w Staostwa i kierownik6w jednostek organizacyjnych powiatu,
7) upowainianie pracownik6w St&ostwa oraz kierownik6w jednost€k organiz.cyjnych

powiatu do wydawania w jego imieniu de.yzji administracyjnych,
8) *fdawanie akt6w pmwnych kierownictwa wemguznego,
9) wykonyrxanie innych z.dan zastrzezonych do wlaiciwosci Starosty ustawafli,

uchwalami Rady lub Zarz4du oraz wynikaj4cych z dalsrych postanowiei
Regulaminu.

$7

1. W ramach ustalonego podzialu z.dai do kompetencji Starosty naleze sprawy z zakrcsu:
1) edukacji publicznej;
2) promocji i ochrcny zdrowia;
3) pomocy spolecaej;
4) wspierania rodziny i systemu pieczy zas4pczej;
5) polityki prorodzinnej;
6) wspierania os6b niepelnospra* nych:
7) kultury oraz ochrony zab),tk6w i opieki nad zabltkarni;
8) kultury fizycznej i turystyki;
9) porz4dku publicaego i bezpieczeristwa obywateli;
l0) ochrony przeci*,powodziowej, w tym *yposaZenia i utrzJmania powiatowego magaz)mu

przeci*,powodziowego, przrciwpoZarcwej i zapobiegania innyrn nadzwyczajnym
ztgroieniom irycia i zArowia ludzi oraz Srodowiska;

I l) przeciwdzialania beaobociu oraz ak0ryizacji lokalnego rynku pracy;
12) ochrony praw konsument ;
13) utrrymania powiatowych obiektow i urz+dzf,f' n2ltecz']rcii,ai publicznej oraz obiekt6w

adminisfacyjnych;
l4) obronnoici;
l5) promocji powiatu;
16) wsp6lpracy i dzialalnosci na rzecz organizacji pozarz4dowych oraz podmiot6w wymienionych

w afi. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci po4tku publicmego
i o wolontariacie (Dz. U . z 2016 r. poz,239 i 395);

l7) dzialalnoSci w zalresie telekomunikacji;
l8) zapewnienie wykonyxania obeslonych w ustawach zadai i kompetencji kierownik6w

powialowych sfuzb, inspekcji i sfarry.



2. Do z.dai Wicestarcsty nale4 sprawy:
I ) transponu zbiorowego i dr6g publicaych;
2) geodezji, kanogralii i katastru;
3) gospodarki nieruchomoSciami;
4) administmcji architektoniczno-budowlanej;
5) Sospodarki wodnej;
6) ochrony Srcdowiska i przlrody;
7) rolnictwa, lesnictw. i rybactwa SRidlqdoweso;
8) zagospodarowania przestrzennego;
9) pozlskiwania Srodk6w funduszy UE i innych a6del krajouych i zagranicmych.
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Nadz6r nad jednostkami organizacyjnymi powiatu spnwowany jest przEz Z,an$ bezDoirednio lub
przy pomocy wla6ci*ych wydzial6w.

Rozdzisl Il
ORGANIZACJA STAROSTWA

$e

StrukturQ orgrliz.cyjnq Starcstwa tworzq wydziaty, referaty, zespoly i sarnodzielne stanowiska pracy.
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L W Starostwie tworry siQ nastQpujQc€ kom6rki organizacyjne:
1) \tlydzial Zarz4dznia Kryrysowego i Sp.aw Obywatelskich - posluguje si9 skr6tem ,,W2",
2) Wy&ial Finansowy - postuguje si9 sk6tem ,,WF ',
3) Wydzial Spmw Spolecaych - posluSuje sil skrotem ,,WS",
4) Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska - posfuguje siQ skr6tem ,,WR",
5) Wydzial Geodezji i Kartografii - posluguje si9 skroten ,,WG",
6) Wydzial Architekonicao-Budowlany - posluguje si9 sk6tem ,,WA",
7) Wydzial Komunikacji, Transportu i Dr6g Publiczrych - posluguje siQ sk6tem ,,WT",
8) Wydzial Organizacyjny - posluguje sig skr6tem ,,WO",
9) Powiatowy Zespd do Spraw Orzekania o Niepelnosprawrnici - posluguje siQ skrotem ,ON ".

2. W Starostwie dziala Powiatowy Rzlczrik Konsument6w - posluguje siQ skrotem ,,RK".
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l. Starcst n.dzoruje problematykg stanowiqcq przedmiot dzialania nasl9pujqcych jednostek

organ izacyjnych:
I ) Szpitala OS6lnego im. dr Witolda Ginela w Grajewie,
2) Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Grajewie,
3) Zakladu Opiekufczo - Lecaiczego w Szczuczynie,
4) Powiatowego Centum Pomocy Ro&inie w Grajewie,
5) Domu Pomocy Spolecznej dla Dzieci* Grajewie,
6) Poradni Psychologicao - Pedagogicznej w Grajewie,
7) Zespotu Szkol Nr I w G.ajewie,
t) Zespolu Szkd Nr 2 im. 9 Putku Strzelc6w Konnych w Grajewie w Grajewie,
9) Zespolu Szkol im. Ksitdza Jana Krzfsaofa Kluka w Wojewodzinie,
l0) Zespolu Szko} im. Marszalka J6zefa Pilsudskiego w Szczuczynie,
I l) Zespolu Szkol im. Boleslawa Podedwomego w Nieckowie,
12) Zespolu Szkot Specjalnych im. Jana Pawla tl w cmjewie,
ll) Powiatowego Urzedu Pracy w Crajewie.



2. Ponadto Starcsta sp.awuje zwierzchnictwo nad powiatowymi sluzbami, inspekcjami
i strai:ami, na zrsadach ok€Slonych wlajciwymi ustawami.

3. Wicestarosta nadzoruje problematykg stanowi4cq przedmiot dzialania Zarzqdu Drog Powiatowych
w Crajewie.

4. Nadz6r, o kt6rym mowa w ust. 1,2 i 3 prowadzony jest bezpo$ednio lub prz) pomocy
wlasciwych meryorycznie wydzial6w.
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Starosta nad2oruje bezpo6rednio problematykg strnowiqci przedmiot dzialania Wydzialu Spraw
Spolecmych, Wydzialu T,arT+dzania Kryzlsowego i Spraw Ob),\r,atelskich oraz powiatowego Zespolu
do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci.
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Wicastarcsta nadzoruje problematykQ stanowi{c{ przrdmiot dziahnia
l) Wydzialu Komunikacji, Transpofiu iDrog Publicznych,
2) Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowisi4
3) Wydzialu Geodezji i Kartografii,
4) Wydzialu Architekoniczno-Budowlanego.
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L Sekretarz nadzoruje problematyk9, stanowi4cq przedmiot dzialania Wydziafu Organizacyjnego.
2. Sekrctarz sprawuje nadz6r nad wykonlr.niem bie4cych zadaj, wszfstkich kom6rek

organizacyjnych Starcstw4 w zakresie terminowego i prawidlowego zalatwiania sFaw,
przestrzegania przepis6w prawa i poszanowania interesant6w.

3. Sekretarz pelni funkcjg Powiatowego Rz€cznika Konsument6w
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l. Skarbnik Powiatu:
l) wykonuje zadania i obowigki gl6wnego ksiggowego budzetu powiatu oraz zapeMtia

realizacjg polityki finansowej powiatu,
2) organizuje i koordynuje prace zwiqzane z przygotowywaniem projektu budzetu oraz sprawuje

bieiqcy nadz6r nad realizacjq okre.lonych uchwal4 budzetow4 dochod6w i wydatk6w budZetu
powiatu,

3) zapewnia sporz4dzanie sprawozdawczosci budzetowej w zalresie i wedlug wymog6w
okreSlonych w odrgbnych przepisach,

4) kontrasygnuje czynnoSci prawne skurkujqc. powstaniem zobowiazari maj4tkowych powiatu,
5) opracowuje projekty przepis6w wewngtratych dotycz4cych prowadzenia rachunkowojci.
2. Skarbnik nadzoruje prcblematykQ stanowiec4 przedrniot dzialania Wydziafu Finansowego.
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Pracq Wydzi.l6w Starostwa kierujqNaczllnicy.
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l. W wydzialach mog4 by6 tworzone stanowiska zastgpcy Naczelnika Wydzialu.
2. W czasie nieobecnosci Naczelnika Wydziatu,jego obowiqzki pelni zastgpca lub inny *]znaczony

pracownik.

$ lE



W celu zapewnienia rcalizacji z dait o istotnym 2maczeniu dla Powiatu, Starcsta moir,
w drodzc zarzqdzqniai
l) usunowia pelnomocnika. dzialajQcego wjego imieniu,
2) powolad zesp't zadaniowy.
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l. Szczegolowy zakres dzialania wydzial6w i ich wewnltrzna strukturQ okresla Starosta, w d,odze
zan4dzenia.

2. Zakrcsy czynnosci Naczelnik6w Wydzial6w okre6la Starosta.
3. Zakresy crynnosci pracownik6w r.lydzialu okreSla Naczelnik.

Rozdzi.l IV

ZAKRESY DZIALANIA WYDZIAL6W
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Naczelnicy Wydzial6w odpowiadajq za pnwidlowe funkcjonowanie Wydziafu i nale44e
wykonywanie powierzonych zadari, a w szczeg6lno(ci za:
1) terminowos6, rzetelnoS6 i zgodne z prawem zalatwianie spraw,
2) gospodarowanie przfmanymi Srodkami bud2etowymi i mieniem, na zasadach okeslonych przez

Z^rz4d,
3) nadz6r nad przestrzeganiem przez pracownik6w postanowief regulamin6w obowiqzujqcych

w Starostwie, ptzepisow bhp ippoz. oraz nadz6r nad ochron4 informacji niejawnych idanych
osobo*ych, zawarq/ch w prowadmnych w Wydziale zbiorach,

4) usprawnienie organizacji, metod i form pracy wydziatu,
5) opracow)*anie procedur zalarwiania poszczeg6lnych spraw,
6) podnoszenie jako6ci uslug Swiadczonych przezwydzial
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Do wsp6lnych zadari wydzial6w naleZy w szczfg6lnosci:
l) prrygotowywanie projekt6w oraz realizacja akt6w prawnych Rady, Z3rz4du i Starosty,
2) opracowyvanie wniosk6w do projektu budretu Powiatu omz realizacja zadai ujetych w budiEcie,
3) opraco*1,rr/.nie wniosk6w o przyaEnie dotacji z budiEtu paistwa, bud2et6w pafstwo\*ych

fundusz} celowych oraz innych 5rodk6w, na zasadach okrcslonych przez Z!rz4d,
4) opraco\r],\ranie odpowiedzi na interpelacje i zap)iania radnych or.z wnioski Komisji Rady,
5) prowadzenie post?powai administracyjnych w ind),,$,,idualnych sprawach z zakresu administracji

publicarcj,
6) zgodna z prawem, kompetentna i sprawna obsfuga interesant6w,
7) wykonlwanie zadai i obowiqzk6w w zakresie spmw obronnych i ochrcny ludnosci,
8) ochrona informacji niejawnych i danych osobowych,
9) wspotdzialanie z organarni administracji rzqdowej isamorzqdowej oraz organizrcjami

i stowarzyszeni.mi, dzialaj4cymi na terenie Powiatu,
l0) zalatwianie innych biei4cych zadai wydzialu.
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W cefu wlaiciwego wykon,,wania z^an, \,lydzi^ly se zobowi4zane do biez4cej wsdpracy ze
wsrystkimi kom6rkami organizaryjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu,
a w szczeg6lnoSci z:
l) Przewodnicz4cym Rady i KomisjamiRady,
2) Wydzialem Zzrz4dz,ulja t(ryzysowego i Spraw Ob)$/atelskich w zakrcsie ockony porzidku

i ladu publicznego, zapobiegania nadzwyczajnym zagroz€niom, obronnoSci, ochrony informacji
niejawnych, ochrcny przeciwpowodziowej i prztciwpoiarowej, organizacji i funkcjonowania
Starostwa merltorycatej obslugi pracy Zarqdu, planowani4 sprawozdawczosci i kontsoli,
informatyki, z.m6wieri publicznych, wsp6tpracy gospodarczej, turystyki ipromocji powiatu,
prawidlowej obslugi os6b, korzTstaj4cych z ustug Starostwa, rozpatryvania skarg i wniosk6w
oraz spraw kadrowych i szkole6,

3) Wydzialem Finanso*ym, w zakresie opmcowlvania i realizacji bud2etu Powiatu,
4) Wydzialem Architektonicmo - Budowlan,,rn w zakesie remont6w mienia powiatowego omz

prouadzonych i planowanych przez Powiat inwestycji.
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Wydzial Zarzldzenia Kryzysow€go i Spr.w Obyw.tebkich wykonuje w szczeg6lnosci zadania
w zakrcsie:
l) b€zpieczeistwa i porz4dku publicaeSo,
2) ochrony przeciwpowodziowej i przeciwpoirrowej,
3) zapobiegania nadzwyczajnym zagozlniom.
4) obronnoici,
5) ochrony informacji niejawnych,
6) koordynowania dzialai i wsp6lpracy z powiatow4 administmcjQ zespolons
7) spraw obywatelskich,
8) wspolpracy z organizacjarhi pozarz4dowyrni.
9) obslugi informatycanej,
l0) promocji.
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Wydzial Fioensowy wykonuje w szczeg6lno3ci zadania w zakesie:
I ) planowania i opracow] vania projek6w budretu Powiatu,
2) nadzoru nad realizacj4 budzetu oraz gospoda*i poz.budzetowej w powiatowych jednostkach

orSanizacyjnych,
3) prowadzenie mchunkowoSci budzetowej w Starcstwie,
4) analizowanie plan6w finansowych powiato*ych jednostek organizacyjnych,
5) opraco*ywanie harmonogram6w realizacji wydatk6w budZetowych, analiz realizacji dochod6w

powiatu, analiz wykorzystania Srodk6w budzeto*ych i pozabudzetowych,
6) kontroli finansowej jednostek organizacyjnych Powiatu,
7) prowadzenia rachunkowosci budzetu Powiatu oraz sporzadzaiie zbiorczej sprawozdawczo6ci,
t) organizowania i nadzoru nad obiegiem dokument6w finansowc.kiQgowych,
9) prowadzenia ewidencji Srodk6w trwalych i ich przeszacowari.
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Wydziel Spraw Spoleczrych wykonuje w szczeg6lnoSci zadania w za.kresie:
I) edukacj i &ieci i mlodzieiy,
2) prowadzenia nadzoru nad plac6wkami oSwiatowymi,
3) dzialalnosci kulturalnej,
4) prorDocji kultury i Srodowisk tw6rczlch,
5) promocji i ochrony zdrowia (profilaktyk& leczenie irchabiliracja),



6) nadzoru nad samodzielnymi publicmymi plac6wkami sluiby zdrowi4
7) nadzoru nad Powiato*ym Centrum Pomocy Rodzinie i Domem Pomocy Spolecznej,
8) wspierania rodziny i systemu pieczy zas4pczej,
9) przeciwdziatania patologiom spolecznym,
10) kultury fizycaej, sportu i rekreacji,
I l) archiwum zakladowego.
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Wydzial Organizacyjoy rrykotruje w szczeg6loo5ci z.deDi. w zakrcsie:
l) obslugiprac Rady, Komisji Rady i Przewodnicz4cego,
2) obslugiprac Zarzqdu i Starosty,
3) informacj i publicarej
4) obslugi kancelaryjnej Starostwa,
5) obslugi gospodarczej Starostw4
6) zam6wieripublicznych,
7) ewidencjonowania i gospodarowania mieniem Starostw4
8) prrygotow),wania i.ealizacji remont6w i inwestycji,
9) spraw kadrowych,
l0) kontroli i audl4u wewngtrmego,
I l) skary iwniosk6w,
l2) planow.nia strategicmego i poryskiwania Srodk6w zewnetraych, rozliczanie zadafi,
l3) obslugi p6wnej.
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Porirtoryy RzeczDik KoNu6ent6w wykonuje zadania ochrcny pmw konsumenta
w zakrcsie:
1) zapewnienia konsumentom bezplatnego poradnictwa iinformacji prawnej w zakrcsie ochrony ich

in&res6w.
2) wytaczania pow6dztw na rzecz konsument6w oraz wysepowani4 za ich zgod+ do toczqcego si9

post9powania w sprawach o ochrong interes6w konsument6w,
3) skladania wniosk6w w sprawie stanowienia i zmiany przepis6w prawa miejscowego

w zakresie ochrony interes6w konsument6w,
4) wsp6tdzialania z wlaSciwymi terJdorialnie delegaturami UrzQdu Ochrony Konkurencji

i Konsument6w oraz organizacjami, do kt6rych zrdai statutowych naleiy ochrona interesow
konsument6w.
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l. Wydzirl RolDictwe i Ochmtry S.odowbks $ykonuje w szczeg6lno6ci zadania w zakresie:
I ) ksaahowani. polityki proekologicznej.
2) ochrony w6d,
3)ochrony prryrody,
4) ochrony powierzchni ziemi,
5)ochrony powietrza,
6) rolnictwa i lesnictwa,
7) selektfxnej zbi6rki odpad6w.

2. Wydzi.t Rolnictwa i Ochrotry SrodoBiskr realiarje zadania i kompetencje Starosty i powiatu
wlrikajqcs w szczeg6lnosci z nas&pujAcych ustaw:

I ) z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony Smdowiska,
2) z ustawy z dnia l8 kwietnia 1985 r. o rybactwie 6r6dl4do*ym,
3) z usta*y z dnia 28 wrzeSnia l99l r. o lasach,
4) z ustawy z dnia 9 czerwca 201 I r. - Prawo geologiczne i g6micze,



5) z ustawy z dnia | 3 paidziemika 1995 r. - Prawo lowieckie,
6) z ustawy z dnia 14 Srudnia 2012 r. o odpadach,
7) z ustawy z dnia I t lipca 2001 r. - Prawo wodne,
E) z ustawy z dnia l6 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,
9) z ustawy z dnia 3 p^zdziemika 2008 r. o udostQpni.niu informacji o Srodowisku ijego

ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddzial,,wania na
Srodowisko.

s2e

l. Wydzirl Geodezji i Kartografii wykonuje w szczeg6lnoSci zadania w zakrcsie:
I ) prowadzenia powiatowego zasobu geodezrnego i kartograficznego,
2) prowadzenia ewidencji grunt6v,i i budynk6w, gleboanawczej klas)dkacji grunt6w,
3) prowadzenia geodezrnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
4) uzgadniania usltuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
5) z:kladania osn6w szczegolowych,
6) zakladania i aktualizowania mapy zasadniczej,
7) sprawowania konfoli dzialalnosci geoderyjnej i kanograficznej w zakrcsie przestrzegania

przepis6w, obowiqzuj4cych przy wykonlqaniu prac geoderyjnych i kanograficznych,
t) udostQpniania rzeczomawcom maj{tkowym danych zawartych w powiato*}m zasobie

geodezyjnym i kanografi cznym,
9) prowadzania powszechnej talsacji nieruchomosci,
I0) podzialu i rozgraniczenia nienichomoSci.
l1) ochrony gunt6w rolnych i leinych,
l2) gospodarowania nieruchomo3ciarni Skarbu Paistw4
I 3) gospodamwania nieruchomoSciami Powiatu.

2. Wydziel Geodezji i Krrtogrrlii realizuje zadania i kompetencje Starosty i powiatu wynikaj4ce
w szczegolnosci z nastlpuj4cych usbw:
l) z usrawy z dnia 17maja 1989 r. - Prawo geodezyjne ikartogaficme,
2) z ustawy z dnia 2l sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomoiciami,
3) z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorz4dzie powiatowym,
4) z ustawy z dnia I I kwietnia 2003 r. o ksztahowaniu ustroju rolnego,
5) z uslawy z dnia 4 malca 2010 r. o infrastlukturze informacji pflestrzennej,
6) z usta*y z dnia l? lutego 2005 r. o informaty?acji dziaLlnoSci podmiot6w realizuj4cych

zadania publicae,
7) z dekEtu z dnia 6 wrzesnia 1944 r. PKWN o przeprowadzeniu reformy rolnej,
E) z dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniu w ksiggach hipotecznych (guntowych)

prawa wlasnosci nieruchomosci przejftych na cele reformy rolnej,
9) z dekiet! z dnia l8 kwietnia 1955 r. o uwlaszczeniu i o uregulowaniu innych spraw,

zwiqzanych z reformq rolnq i osadnictwem rolnym,
l0) z usta$y z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wsp6lnot grunowych,
I I ) z usta\ly z dnia 6 maja | 981 r. o pracownicrych ogrodach dzialkowych,
12) z ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie grunt6w,
I3)z ustawy z dnia 24 lutego 1989 r. o zmianie ustawy o ubezpieczeniu spo.lecznym rolnik6w

indl,,ridualnych i czlonk6w ich mdzin 016.2 o mrianie ustawy o podatku rolnym,
14) z ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ub€zpieczeniu spolecznym rolnik6w,
l5) z ustawy z dnia 19 paidziemika l99lr. o gospodarowariu nieruchomo6ciarni rolnymi Skarbu

Paristwa"
16) z ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali,
l7) ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie grunt6w rolnych i lesnych,
18) z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksaalceniu prawa u44kowania wieczystego w prawo

wlasnosci nieruchomoSci,
19) z ustawy z dnia 2l czerwca 2001r. o ochrcnie praw lokator6w, mieszkanio*ym zasobie gminy

i o znianie Kodeksu cyxilnego,



20)z ustaw regulujqcych oddawanie w u4tkowanie wieczyste lub sprzedawanie ko*cielnym
osobom prawlym grunt6w Skarbu Par6stwa lub Powiatu - t ustaw szczeg6lnych,

2l) z usta*y z dnia 1 wrze!,nia 2001 r. o ujawnianiu w ksiggach wieczystych prawa wlasnosci
nieruchomoSci Skarbu Paistwa orazjednostek samorz4du terltorialnego,

22)z usta*y z dnia 29 sierpnia 2003 r. o ur2{dowych nazwach miejscowoSci iobiekt6w
fizjograficznych,

23)z ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998 r. przepisy wprowadzajqce usta*y reformujqce
administracjQ publicmq.

$30

l. Wydzirl Architektoricrno-BudowlsDy \rykonuje w sz.zeg6lno5€i zadania w zakrcsie:
I ) planowania przedsiQwziQc inwestycyjnych,
2) ralizacji inwestycji prowadzonych przez Powiat,
3) remont6w lokali i budynk6w powiatowych,
4) wspoldzialania z gninami przy ksztahowaniu polityki przestrzennej w powiecis,
5) zatwierdzania projekt6w budowlanych,
6) *ydawania pozwolei na budowg oraz n?rdzoru nad procesem budowlanym,
7) prryjmowania do u2ltkowania obiekt6w ornz kontroli obiekt6w istniejqcych,
8) wy&wania decyzji o zrnianie sposobu uAtkowania obiekt6w i teren6w,
9) wykonJrrania innych zadaf adminisnacji architektoniczno-budowlanej,
I 0) wspoldzialania z organami nadzoru budowlanego.

2. Wydzirl Architektoriczno-Budowl.try realizuje z2dania i kompetencje Starosty i powiatu
wynikajqce w szczeg6lnosci z nastgpuj4cych ustaw:
l) ustawy zdnia T lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
2) usta*y z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przesfzennym,
3) z ustawy z dnia l0 kwietnia 2003 r. o szczeg6lnych zasadach ptzygotowania i realizacji

inwestycji w zakresie drog publicanych.

$3t

L Wydzial Komunikrcji, TraNporlu i Dr6g Publicznych *ykonuje w szczeg6lnoici zadania
w zlkresie:

l) wydawania prawjazdy i prowadzenia ewidencji kierowc6w,
2) dokonlrr'ania rejestracji pojazd6w i prowadzenia ewidencji kierowc6u
3) wydawania kart pojazdu i dokonywa.nia w nich wpisow,
4) nadzoru nad stacjami kontroli pojazd6w,
5) nadzoru nad szkoleniem kierowc6w,
6) koord),nacji rozklad6wjazdy w regulamym transporcie zbiorowym na drogach powiatowych,
7) transportupublicaego.
2. Wydzirl Komudkrcji, Tr.lrsportu i Drdg PubliczDych realizui. z dania i komp€tencje

Starosty i powiatu wynikaj{ce w szczeg6lnosci z nastgpujQcych ust w:
l) z ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - prawo o ruchu dmgowym,
2) z ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001r. o transporcie drogo\rym,
3) z ustawy z dnia 2l marca 1985 r. o drogach publicmych,
4) z ustawy z dnia 5 stycaia 201lr. o kierujqcych pojaznami,
5) z ustawy z dnir 22 fi j^ 2003 r. o ubezpieczeniach obowiqzko*fch, Ubezpieczeniowym

Funduszu GwaEncyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych,
6) z ust wy z dnia 2 lipca 20(X r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej,
7) z ustawy z dnia 6 grudnia 1996 r. o zasawie rEjestrolvym i rejestrze z.staw6w.

$32



Powiatowy Z.3p6l do Sprew OrzekrEir o Niepelmcprrwroici realizuje zadaiia z*i4zarle
z wydawaniem orzeczeti o niepehosprawno5ci lub o stopniu niepelnosprawnosci,
w odniesieniu do os6b zamieszkalych na terenie powiatu.
Zasady i tryb dzialania Powiatowego Zespolu do Spmw Orzekania o Niep€lnosprawnosci
okreSlajq odrgbne przepisy.

Rozdzirl v
FUIIKCJONOWANIE STAIIOSTWA

$33

Procadur+ obowiqzuj4c4 w Starostwie przy prryjnowaniu, rozparrywaniu izalatwianiu
indyridualnych spraw ob1+ratelijest Kodeks Postgpowania Administracyjnego.

$34

Zasady i tryb wykonywania crynno$ci kancelaryjnych w Starostwie okresla ro4orz4dzenie Pr€zesa
Rady Ministr6w z dnia lt grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji kanc€laryjnej dla organ6w Powi.tu.

$3s

l. Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego zapewnia informacje o pomieszczeniach Starostwa, ze
wskazaniem siedzib Wydzial6w oraz godzin prryjli interesant6w.

2. Na drzwiach ka2dego pokoju powinien byd uwidoczniony jego numer, nazwa Staroshi/a,
Wydziafu, imig i nazwisko pracownike, slanowisko slu2bowe i gt6wne rodzaje ?slatwianych
spraw.

$36

l. Prryjgcia interesant6w odbywajq si9 codziennie w godzinach pracy.
2. Starosta p-r.yjmuje interEsant6w w spmwach skarg i wniosk6w w kaidy poniedzialek

w godz. I 06- I 6m.

$37

l. Zdaszaj4cych siQ interesant6w nalezy bez zhdnej zwloki obstu2y6, inforrnujqc ich uprzejmie
i wyczerpujqco.

2. Zakres udzielanych informacji nie moir naiuszai przepisow o zachowaniu tajemnicy paistwowej
i sluzbowej.

3. Jezeli zalatwienie sprawy zglaszajQcego s& interesanta lub udzielenie informacji nie nalezy do
kompetencji pracownikq powinien on o tym poinformowai interesanta i skierowad go do
wlajciwej osoby lub ins64ucj i.

4. Interesantom, zglaszaj4cyrn sig telefonicznie w konkemej sprawie, powinna by6 udzielona
informacj4 jeiEli w spos6b nie budz4cy w4tpliwosci wynikA 2e osob4 ,4daj{c. informacji, jest
stron4 postgpowania.

s38

l. Pracownik, prowadzqcy sprawg, powinien dzialai wnikliwie i szybko, poslugujqc sil mo2liwie
najprostszlmi arodkarni, prowadzqcymi do jej zalatwienia.

2. Pracownik nie moze 4dac dodatkowych dokument6w na potwierdzenie stanu prawnego lub
fakt6w aanych z nn4du, bEIi mo2liwych do ustalenia na podstawie przedstawionych przez

l.



zainteresowanego do wglqdu dokument6w urzgdo*ych (dowodu osobistego, dowod6w
rcjestracyj nych i innych).

3. Jezeli zalatwienie sprawy *)/maga uzgodnieti lub uzysk nia dodatko\rych informacji - prac.\amik
prowadzqcy sprawi obowiqzary jest sam ji uzlska6.

4. Naczelnicy Wydzial6w obowiqzani se do systematycateSo dzialania na rzecz doskonalenia
obslugi interesant6w i popra*y stylu pracy w qm zlkresie.

s3e

OrgaiizacjQ pmcy oraz czas pracy Starostwa okresla Regulamin pracy, ustalony 74]tz4dzeniefi
Starosty.

$40

l. Zasady opracow),wania i przek z,,wania do realizacji akt6w Eawnych, wydawanych przez RadQ,
Zarz4d i Starostl, okESla Starosta w drodze zarz4dzelia.

2. Zsady podpisywania pism i dokument6lv okrcjla Sarosta w drodze zarz4dzenia.

$41

Zasady poslgpowania w spmwach skarg i wniosk6w okresla Starosta zarzqd2lniem.

s42

Zasady przeprowadzania kontroli zewnltratych i wewnQtranych w Starostwie i w Jednostkach
organizacyjnych Powiatu, okreSla Zarzqd w drodze uchwaly.

Rozdzid VI

PRACOWMCY STAROSIWA

$43

Status prawny pracownik6w samorzqdo*ych okreSla ustawa o pracownikach samorz4do*ych.

s44

Zasady i procedure zafudnialia pracownik6w Starostwa okre6ta Starosta w drdzc zan4dzenia.



Rozdzid Vll
POSTA}IOWIENIA KOIICOWE

$4s

Sprawy nie uregulowane regulaminem, a dotyczqce funkcjonowania Starostwa, ustala Starosta
zarz4dzeniami. W szczeg6lnolci Starosta moze okEslid szczegolowq organizacjQ i zadrnia
poszlzrg6lnych kom6rek organizacyjnych Starostwa.

$46

Zmiana Regufaminu moze nast4pi6 w drodze uchw y Zzrz$r.
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